
Handleiding: Outlook instellen (eerste keer) 
Seegers ICT 

Met deze handleiding kunt u uw e-mailaccount eenvoudig instellen in Outlook voor 
Windows. 

 

Stap 1 – Outlook openen 
Open Outlook op uw computer. 
Bij de eerste keer opstarten ziet u het onderstaande scherm. 

• Controleer of uw e-mailadres correct staat. 
• Klik op Doorgaan. 

  

 

Stap 2 – Aanmelden bij Outlook 
Outlook meldt u nu aan bij de nieuwe Outlook versie. 

Controleer opnieuw uw e-mailadres en klik op Doorgaan. 

 



Stap 3 – Account instellen via IMAP 
Voer uw e-mailwachtwoord in. 

Klik vervolgens op Meer weergeven zodat u de serverinstellingen kunt controleren. 

Gebruik de volgende instellingen: 

Inkomende mail (IMAP) 

Server: 

srv01.seegers-ict.nl 

Poort: 993 

Beveiliging: SSL/TLS 

 
 

Stap 4 – Uitgaande mail (SMTP) 
Gebruikersnaam: 

uw volledige e-mailadres 

Server: srv01.seegers-ict.nl 

Poort: 587 



Beveiliging: StartTLS 

Klik daarna op Doorgaan. 

 

 

Stap 5 – Synchroniseren 
Outlook gaat nu uw mailbox synchroniseren met de server. 

Dit kan enkele seconden duren. 

 

 



Stap 6 – Outlook is klaar 
Als alles correct is ingesteld ziet u uw mailbox verschijnen. 

U kunt nu: 

• E-mails lezen 
• E-mails verzenden 
• Mappen gebruiken zoals Inbox, Sent Items en Drafts 

 


